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JABATAN KEHAKIMAN SYARIAH NEEGRI PERLIS

PERMOHONAN PESANAN TEMPATAN PEROLEHAN BEKALAN / PERKHIDMATAN

A. BUTIR-BUTIR PEROLEHAN

	Nama Pemohon		: _________________________________________________________
	Jawatan			: _________________________________________________________
	Bahagian / Unit		: _________________________________________________________
	Nama Syarikat / Pembekal: __________________________________________________________
	Perkara
	Kuantiti
	Kos Seunit
(RM)
	Jumlah Kos
(RM)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	JUMLAH
	



*Sila sertakan dokumen yang lengkap seperti senarai semak	PENGESAHAN PERMOHONAN:

								……………………………………………
								Tandatangan dan Cop



								Tarikh :
_______________________________________________________________________________________________

B. PERAKUAN UNIT KEWANGAN / PEGAWAI YANG 		PERAKUAN UNIT KEWANGAN :
     MENGESAHKAN BAKI
								………………………………………….
Tarikh permohonan diterima    :					Tandatangan PEN. AKAUNTAN/
Vot Perbelanjaan                      :    					PTK (Kew) dan Cop
Baki Peruntukan                       :

								Tarikh :
_______________________________________________________________________________________
	
	C.  KEPUTUSAN KETUA PENDAFTAR
	    								KELULUSAN OLEH :
	
		Lulus  	Tidak Diluluskan :		………………………………………….
[bookmark: _GoBack]					Tandatangan KETUA PENDAFTAR
					Dan Cop


					Tarikh  :
	________________________________________________________________________________________________

	D.  KEPUTUSAN BAGI PEMBELIAN DI BAWAH KOD OBJEK	KELULUSAN OLEH YAA KETUA HAKIM SYARIE
	      OS35000 (ASET)					

		Lulus  	Tidak Diluluskan		…………………………………………..
					Tandatangan PEGAWAI PENGAWAL /
					dan Cop


					Tarikh :
					


SENARAI SEMAK BORANG NOTA MINTA

	BIL
	PERKARA / DOKUMEN
	DILAMPIRKAN
OLEH
PEMOHON
	DISEMAK
OLEH UNIT
KEWANGAN

	PEMBELIAN TERUS – BEKALAN / PERKHIDMATAN / < RM5,000.00

	1.
	Sebutharga daripada pembekal/ syarikat beserta maklumat bank 
(Nama, alamat & no. akaun) pada sebutharga.

	
	

	2.
	Salinan Sijil Akuan Pendaftaran Kontraktor dari Kementerian 
Kewangan (Bekalan / Perkhidmatan) – beserta kod bidang yang berkaitan jika ada.
	
	

	PEMBELIAN TERUS – BEKALAN / PERKHIDMATAN DARI RM 5,000.00 HINGGA RM 20,000.00

	1.
	Sekurang-kurangnya tiga (3) sebutharga daripada pembekal/ syarikat sebagai perbandingan harga beserta maklumat bank (Nama, alamat & no.akaun) pada sebutharga.
	
	

	2.
	Salinan Sijil Akuan Pendaftaran Kontraktor dari Kementerian Kewangan (Bekalan/ Perkhidmatan) – beserta kod bidang yang berkaitan jika ada.
	
	

	3.
	Salinan Sijil Akuan Bumiputera dari Kementerian Kewangan 
(Bekalan/ Perkhidmatan).
	
	

	PEMBELIAN TERUS – KERJA KURANG / <RM 20,000.00

	1.
	Sekurang-kurangnya tiga (3) sebutharga daripada pembekal/ syarikat sebagai perbandingan harga beserta maklumat bank (Nama, alamat & no. akaun) pada sebutharga.
	
	

	2.
	Salinan Sijil CIDB, SPKK dan STB
	
	

	YURAN, PENDAFTARAN KURSUS/ SEMINAR/ BENGKEL/ CONFERENCE

	1.
	Sebutharga daripada penganjur
· Bayaran ‘atas nama’                                Borang Pendaftaran
· No. akaun, nama & alamat bank 
	
	

	2.
	Salinan surat panggilan.
	
	

	3.
	Senarai kehadiran – nama peserta
	
	

	PERKHIDMATAN PENYEDIAAN MAKANAN / KATERING

	1.
	Sebutharga daripada pembekal / syarikat.
	
	

	2.
	Salinan surat panggilan mesyuarat/ bengkel/ seminar/ program.
	
	

	
	SEWAAN KENDERAAN – BAS
	
	

	1.
	Sebutharga daripada pembekal / syarikat.
	
	

	2.
	Salinan surat program yang dianjurkan.
	
	

	PAKEJ KURSUS/ BENGKEL/ SEMINAR/ MESYUARAT/ PROGRAM DI HOTEL

	1.
	Kelulusan Pegawai Pengawal – Kertas Kerja.
	
	

	2.
	Salinan surat panggilan mesyuarat/ bengkel/ seminar/ kursus yang dianjurkan.
	
	

	3.
	Senarai kehadiran – nama peserta.
	
	

	4.
	Aturcara program.
	
	

	

	
	PENGESAHAN OLEH
PEMOHON
	DISEMAK OLEH
UNIT KEWANGAN
	KUIRI

	NAMA
	
	
	

	TANDATANGAN
	
	
	

	JAWATAN
	
	
	

	TARIKH
	
	
	

	CATATAN
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