
KEBENARAN MENJALANKAN TUGAS RASMI DI LUAR IBU PEJABAT DENGAN MEMBAWA KERETA SENDIRI
( Kelulusan hendaklah di perolehi sebelum perjalanan )

Nama :                                                      No. KP : 						    

Jawatan :                                                  Bahagian  : 					
								
Adalah saya dengan hormatnya memohon kebenaran untuk menjalankan tugas rasmi di luar Ibu Pejabat seperti jadual berikut:

1. Tempat bertugas  : 									

2.	Tempoh bertugas :  									

3.	Jenis tugas rasmi:  									
				
4.	Butiran kenderaan: Jenis/Model: 			No.Pendaftaran:											    
5.	Sebab mustahak menggunakan kereta sendiri  :  					
           
												

6.	Pegawai lain yang akan bertugas sama * / yang akan menaiki kereta saya :

Nama  : 				         

Jawatan :					Jenis tugas :				   

7.	Kemudahan Pendahuluan Diri  :  Diperlukan * / Tidak diperlukan


_______________________________________                      Tarikh  :  ____________________
         ( Tandatangan Pemohon )

PERAKUAN KETUA CAWANGAN

Ketua Pengarah / Ketua Pendaftar / Pengarah PPSM

Permohonan adalah disokong * / tidak disokong.  Adalah disahkan bahawa pegawai ini amat mustahak menjalankan tugas rasmi di luar Ibu Pejabat dengan membawa kereta sendiri dan beliau boleh dibenarkan:

*  menuntut elaun perjalanan kenderaan
*  menuntut tambang gantian yang sesuai
*  menggunakan pengangkutan awam lain


__________________________________________	               Tarikh  :  ____________________
( Tandatangan / Cop Pengarah Cawangan )

DILULUSKAN * / TIDAK DILULUSKAN


_______________________________________		    Tarikh  :  ____________________
        ( Pegawai yang meluluskan )
( * ) Potong mana yang tidak berkenaan.
