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1. TANGGUNGJAWAB PENGGUNA (E-MEL RASMI)

Pengguna hendaklah mematuhi tatacara penggunaan Internet dan e-mel

yang telah ditetapkan agar keselamatan ke atas pemakaiannya akan terus terjamin.
Peranan dan tanggungjawab pengguna adalah seperti berikut:

()
(b)

(©)
(d)

(e)

menggunakan akaun atau alamat e-mel yang diperuntukkan oleh jabatan;
memaklumkan kepada pentadbir sistem ICT dengan segera sekiranya
mengesyaki akaun telah disalahgunakan;

menggunakan kata laluan yang baik dengan ciri-ciri keselamatan yang
bersesuaian dengan merujuk Amalan Baik Keselamatan Kata Laluan.
memastikan setiap fail yang dimuat turun bebas dari virus sebelum
digunakan;

bertanggungjawab sepenuhnya terhadap semua kandungan fail elektronik
termasuk e-mel di dalam akaun sendiri. Dengan itu, pengguna perlu
bertindak bijak, profesional dan berhati-hati apabila berkomunikasi menerusi
saluran elektronik;

berhenti dan memutuskan talian dengan serta-merta sekiranya kakitangan
menerima dan disambungkan ke laman Internet yang mengandungi unsur-
unsur tidak menyenangkan;

mengadakan salinan atau penduaan pada media storan kedua elektronik
seperti disket dan sebagainya bagi tujuan keselamatan

memastikan kemudahan e-mel digunakan dan dibiarkan aktif pada
keseluruhan waktu bekerja supaya e-mel yang dialamatkan sampai tepat
pada masanya dan tindakan ke atasnya dapat disegerakan;

menggunakan kemudahan password screen saver atau log keluar apabila
hendak meninggalkan komputer;

memaklumkan kepada pentadbir sistem ICT sekiranya berada di luar pejabat
dalam tempoh waktu yang panjang, bercuti atau bertukar tempat kerja bagi
memudahkan penyelenggaraan dilakukan; dan

memaklumkan kepada pentadbir sistem ICT atau pegawai keselamatan ICT
(ICTSO) sekiranya berlaku atau mengesyaki berlakunya insiden keselamatan
ICT.

Mematuhi garis panduan penggunaan emel yang ditetapkan oleh Jabatan.



ALAMAT URL EMEL ESYARIAH

a. 3 CARA MENCAPAI E-MEL
e Desktop computer pengguna Esyariah. Klik ICON spt gambar di
bawah untuk mencapai emel.

Ed

Ernail
Esyariah

e Carian Google

'@ https://www.google.com.my/Igws_rd=cr,ssidei=0itdVNHYOSG © ~ @ cH Gie) webmail.esyarizh.gov.my

. [ Inbox (2 Server Room Mai e £ http pixajoy.com. £ Suggested Sites = £] Get more Add-ons

Carian Google

~
10 gle email esyariah
Web  Maps  Videos  Images Searc

About 18,600 results (0.33 seconds)

Webmail E-Syariah

webmail esyal my/ ~ Translate this page
Sila Kenalpasti Identitr MEL. KATALALUAN. LOG MASUK, LUPA KATA
LALUAN, TUKAR KATA LAL KINI SOALAN KESELAMATAN

Log masuk
LOG MASUK. Sila Kenalpasti Identiti
Anda: ID EMEL

More results from esyariah.gov.my »

Klik Webmail E-Syariah

e Taipkan di browser http://webmail.esyariah.gov.my

T [Ed email esysnioh - Google Sesrch

Taipkan di browser
http://webmail.jakess.gov.my

PENDEKATAN JKSM
LOG MASUK KEPADA EMEL

Your logn has expred. Pease sign 1 agan

L — D
\

KATALALUAN

il St K5 3.2009 3001



http://webmail.esyariah.gov.my/
http://webmail.jakess.gov.my/

3. CARA MEMBUKA E-MEL

a. Masukkan http://webmail.esyariah.gov.my

1. Masukkan ID EMEL dan KATA LALUAN

£ 3 San
<

PENDEKATAN JKSM
KEPADA EMEL

LOG MASUK

IDEMEL |

2. Klik LOG MASUK

-

GH @) 1BM Lotus iNotes Redirect f... * ' l

sted Sites v ] Get more Add-ons +

Permintaan anda telah dihantar untuk diproses
(

Sila tunggu.......

3. Permintaan sedang dihantar dan diproses

4. Paparan emel adalah seperti di gambar



http://webmail.esyariah.gov.my/

4. CARA MENGHANTAR E-MEL

mﬂ [ https://webmail esyariah.gov.my/mail/masrohayatie.nsf?0penDa O ~ @ & H [ Inbox ‘ ‘

(=) Server Room Maintenance a http--www.pixajoy.com.... a Suggested Sites a Get more Add-ons »

{-@.‘5 G Inbox

IBM iNotes |2 & L =

Mailinbox x| & Makluman P,

 MWew - Reply = ReplyToAll =

= | wha
Inbox {123) NUFOTIST BIMTTErahim STATISTIK KES MAL, JENAYAH, RAYUAN MAL |

Drafts Nurulasna Binti Ibrahim STATISTIK KES FARAID 2010 - OKT 2014 ( JAB.
Sent Roshaniza Binti Mohd Jani
Follow Up MNorizan Binti Faharuddin Permohonan Data Statistik

Siti Sara Binti Yakub Fw: manual setting barcode printer

(¢ - Fr=r—————

5 [ nbox ) Server Room Maintenance ] hitp--

0 - 86| @ NewMessage
2]

- 8

IBM iNotes I

Paparan adalah seperti gambar

Eimstibox  x (% MskumanP_ X (X STATISTKK. X (& Surstmoho.. x [ STATISTRK.. X [ Permohor

sebelah

Masrohayatie Binti

Send Send&File.. Save - DefveryOptions—. H - ( Format - Display - &% More -
[ Hign priorty (] Retum recsipt [ Sign [ Encypt [] Keep Private [] Mark Subjed Confidential
Inbox (123}

Subject
From: Wasrohayabe Bii Talib/esyarizh 11282014 04:15PM

SansSeri-|[10]-| 9 b J WA BE Eh- v EH Lt

OE) 0 o i T T [T [

5 [EInbox () Server Room Maintenance & http--www.pixgjoy.com.... £ Suggested Sites v £ Get more Add-ons v

IBM iNotes 2 8 &

¥ Mail

imaicmbox x| *[ swwstk x

Masrohayatie Binti
mai

sona sonasrie._sov - Doeryoptors.. K © & format osply - & ors - Masukkan alamat emel yang hendak
end | O] High priority [ Retumn receipt [] Sign Encrypt [] Ke TR .
e N — dikirim/dihantar

To (&) Nurulasna Binti Iorahimiesyariah@esyariah,
Cc [ Mohd lsham Bin Ismailiesyariah@esyariah, Nor Kamilah Binti Othmanlesyariah@esyariah,

Inbox (123)

T Bog

Follow Up Supject  Stalistik
From;

Masukkan cc jika perlu

i Taliblesyariah 11/28/2014 04:31P1
au A OB PO Sl I - et}
HAH ALAM, SELANGOR DARUL EHSAN

All Documents.

Junk
Trash

105620, 03-55105816
» Views

www.jakess.gov.my

» Folders

Rujukan kami ©
Rujukan tuan :

» Archive

» Tools MELALUI EMEL SAHAJA

» Other Mail
ey i by pe

Masukkan subjek atau perkara

Puan

surat/emel

Merujuk kepada perkara di atas,
Mohon,




¢ MASUKKAN LETTERHEAD JABATAN

B — si10penDa O ~ @ C |[ G New Message <[
g

~ &) Get more Add-ons v

IBM iNotes

i Matanoox X | [% New Message X

Binti Talib

Send Send&File.. Save - Delivery Options.. W = Format - Display ~ f= More -

[ High priority [ Return receipt [] U] Encrypt [J Keep Private [ Mark Subject

Inbox (123)

Draf

Rujukan kami :
Rujukan tuan :

MELALUI EMEL SAHAJA

Al ! Dy pe pShad

YAA Dr./YA/Tuan/Puan,
Segala kerjasama sangat dihargai.
Sekian, Terima Kasih

ey

"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

®- \ — —
® i 20penda O - @ & | @

55 [ Inbox. () Server R i i £ suggested Sites

Insert image

Select an image (jpg, gif or png format) to import fram
computer by clicking the Browse button below.

R

(B » Libraries » Pichires v’ Fichure

Organize v New folder

M Desicop Pictures library
8 Downloads  [5]  pee
2 Dropbox

‘% Recent Places

B Desktop

|5 Documents
& Music
=) Pictures
[E My Pictures
). dato
B picture

. Presentatio _ Picturel jpg Sample Pictures Thumbs.db wallpaper

ansinn

Filename: headerjakess.png - [AFies e -




(j@ sf20penDa O ~ @ € ! [E New Message

5 (&) Inbox () Server R £] http-- & Suggested Sites v £ Get more Add-ons

Insert Image

Select an image (jog, .gif or png format) o iy
computer by clicking the Browse buttog

your

{ Browse.

diits

% [& Inbox () Server Room

<10penDa O ~ @ & || FE New Message

8

~ ) Get more Add-ons v

IBM iNotes

o i
X Mail I Mailinbox X | New Message X

Masrohayatie Binti Talib
x - @

[ High priority [ Return receipt [] Sign [] Encrypt [] Keep Private [ Mark Subject Confidential

Send Send&File.. Save - Delivery Options... Format - Display - f=& More -

Inbox (123) o
Draf ce

Bec

Subject
AlD From Wasrohayatie Binti Taliblesyariah 11/2812014 04:31PM

A

sl s b s f Wl

JABATAN KEHAKIMAN SYARIAH SELANGOR DARUL EHSAN
BANGUNAN MAHKAMAH SYARIAH SULTAN IDRIS SHAH,
PERSIARAN MASJID, SEKSYEN 5,

40000 SHAH ALAM, SELANGOR DARUL EHSAN

Junk

TEL

MELALUT EMEL SAHAJA

4285 1) Aamyy ple LN

YAA Dr./YA/Tuan/Puan,
<

FAKS :

03-55191291, 03-55191294, 03-55191309, 03-55113708
03-55105620, 03-55105816

www.jak

.gov.my




- [ ——— e ——— S p—
P e ——

4 [F Inbox () Server Room Maintenance £ http--www.pixajoy.com. £ Suggested Sites » ] Get more Add-ons ¥

IBM iNotes | I 2 8 &
A il
& Mail i Meitimbox x| *[@ sutietk x
Masrohayatie Binti Talib
a s mylesyari

Sond SendsFie.. Save - DelveryOptions.. A - ¢/ Formst - Display - h More -

[ Hign priority [] Return receipt Sign Encrypt [] Keep Private [] Mark Subjegt

Inbox (123) To [E) Nurulasna Binti Ibrahim/esyariah@esyariah,

2= Ce: ) Mohd Isham Bin Ismai Nor Kamilah Binti O i Karang surat di sini

ent Bec:

Follow Up Subject: Statigtik
From Wasrohayatie Binti Taliblesyariah 1112812014 04:31PH

® biurdE

All Documents

[sana s

UL EHSAN
3 94, 03-55131309, 03-55113708
03-55105620, 05816

FAKS

www.jakess.gov.my
Rujukan kami :
Rujukan tuan :
Tool MELALUI EMEL SAHAJA
Other Mail
s b gy pe

Puan,

Merujuk kepada perkara di atas,
Mohon,

m‘ & https.//webmail.esyariah.gov.my/mail/masrohayatie.nsf?0penDa O ~ @ & H [E New Message x ‘ |

% [E Inbox () Server Room Maintenance £ http--www pixajoy.com... £ Suggested Sites » £ Get more Add-ons »

1BM iNotes & a8 A

] il
B4 Mail i Mailinbox X * | Statistik. x
Masrohayatie Binti Talib

ad _Send &File.. Save - Delivery Options.. & ~ & Format - Display - f= More ~

LT ene i Sign [[] Encrypt [ Keep Private [] Mark Subject Confidential
Inbox (123) To. [ Nurulasna Bint Ibrahimiesyariah@esyariah
Dral ce B Bin Nor Kamilah Bini Of anal q
Klik send
Follow Up Subject  Stafistik
Al Documents From:  Masrohayatie Binti Talib/esyariah 11/28/2014 04:31PH
[8ans Serif| | 9 biuadBE * ot wh

40000 SHAH ALAM, SELANGOR DARUL EHSAN
T :  03-55191291, 03-55191294, 03-55191309, 03-55113708
FAKS : 03-55105620, 03-55105816

www.jakess.gov.my
Rujukan kami :
Rujukan tuan :

Tools MELALUI EMEL SAHAJA

er Mail
Ay ) Ay e kel

Puan,

Meruiuk kepada perkara di atas,
Mghon.

m‘m ps/is h pr— 70penDa £ - @ & |[ @ Inbox X| ‘

£ Suggested Sites v £] Get more Add-ons +

i & Inbox () Server Room Maintenance & http--wuw.pixajoy.com.

IBM iNotes || & L 8 &

E-mel berjaya dihantar

& Mail

Mailinbox %

Masrohayatie Binti Talib R E L C

riah gov.m

mae

C Wew ~ Repy~ RepyToAl - Forward - BN - K v MarkaAs - [l More - i

& !Who Subject

Inbox (123) JAL, JENAYAH, RAYUAN MAL RAYUAN JENAY/



1. CARA MEMBALAS EMEL

ml‘ Gl https://webmail.esyariah.gov.my/mail/masrohayatie.nsf?OpenDa O ~ @ € H [E STATISTIK KES MAL, JENAY... | |

5% [l Inbox () Server Room Maintenance a http--www.pixajoy.com.... a Suggested Sites = a Get more Add-ons +

IBMiNotes | | L B &

& Mailinbox X | [ STATISTIKK... X

iah

Reply ~ ReplyToAll - Forward ~ B ~ & - B E 1M More - &
YAH, RAYUAN MAL ,RAYUAN JENAYAH & TEMPLAT

Reply with History On
Reply with History & Attachm

Reply utalip Bin Basri, Azzamirna Binti Mohd Kasim, Nathrah |

Reply with Internet-Style History ~ mi Bin
BCC Wasranayate Bin 1 ang

TR b Attachments (1) Klik Reply mengikut kesesuaian
penerangan di bawah

All Documents

Junk als i danys ?S_L‘.s_‘ N

e Reply with history only
Emel bersama dokumen yang diterima tidak dipadamkan

¢ Reply with history & attachment
Emel bersama dokumen dan lampiran yang dihantar tidak dipadamkan

e Reply
Emel dibalas tanpa dokumen yang diterima

e Replyto All
Emel dibalas kepada semua sekiranya emel dihantar lebih dari seorang.

2. CARA MEMADAM E-MEL DAN KOSONGKAN TRASH

m\m ps:/ /s ariah.gov.my/mail s20penDa © - @ Gl &l 1nbox ‘ |

& Suggested Sites v & Get more Add-ons v

Klik pada emel yang ingin
dipadamkan

5 (5] Inbox () Server Room Maintenance £ hittp--www pixajoy.com...

Wailanoox X

C Mew - Reply ~ ReplyToAll - Forward -~ [ - & - MarkAs - T More - &=

S Moveto Trash

Inbox (123) Nor Kamilah Binti Othman Borang pertukaran jawatan dan capaian modul [ -arizh Nov 2014

Drafis Nurulasna Binti lorahim STATISTIK KES MAL, JENAYAH, RAYUAN MAL RAYUAN & KI i k Move To Trash

Nurulasna Binti lorahim STATISTIK KES FARAID 2010 - OKT 2014 ( JABATAN KEHAKIMAN SY/

= luno

Follow Up Rashaniza Binti Mohd Jani

Norizan Binti Faharuddin Permohonan Data Statistik

All Documents
Siti Sara Binti Yakub Fw: manual sefting barcode printer

Siti Noraini Binti Mohd All Senarai kes jenayah untuk tindakan taskforce berdasarkan dewan

m\@mrw ——p——— 70penDs O - @ G | @ Trssh

2 Suggested Sites ~ ] Get more Add-ons —

Klik Trash

% [ Inbox () Server Room Maintenance £ hitp--www.pixajoy.comm..

IBMiNotes | B L B &

B4 Mail

MailTrash X
Masrohayatie Binti Talib
maljksmail esyariah.gov /esyariah

C Restore x EmptyTrasn More,

Subject

Inbox (123) Nor Kamilah Binti Ot 8/2014 05:06PM  Borang pertukaran jawatan dan capaian modul E-Syariah Nov 2014
Drafts

Follow Up

All Documents

Junk

Trash



brmail, h. / 5f20penDa O ~ ﬂarm Trash x

IBM iNotes

& Mail

Inbox (123)

Drafts

3% [E Inbox () Server Room Maintenance £ http--wurw.pixajoy.com.

&) Suggested Sites v & Get more Add-ons +

MailTrash %

Masrohayatie Binti Talib / Klik Em pty TraSh
B Wl C Restore x  EmptyTrash

2 | Who Deleted Date 7 Subject

Nor Kamilah Binti Othm 11/28/2014 05:06PM  Borang pertukaran jawatan dan capaian modul E-Syariah Nov 2014

Message from webpage

@) Areyou sureyou want to permanently remove the docy
&Y' this database?

3. PENGGUNAAN CC DAN BCC

Cc ialah singkatan kepada Carbon Copy. Sekiranya kita memasukkan alamat email dalam
ruangan Cc, salinan email tersebut akan dihantar kepada penerima. Emel atau nama penerima
tersebut akan dipaparkan kepada penerima asal emel iaitu individu yang alamat emelnya
diletakkan dalam ruangan Recipient/To

Send Send & File.. Save - Delivery Options... ‘_* - &' Format ~ Display - 9 More ~
] High priority [ ] Return receipt Sign Encrypt [ ] Keep Private [ ] Mark Subject Confidential

To: [} Nurulasna Binti Ibrahim/esyariah@esyariah
Cc [E} Wohd Isham Bin Ismaillegyariah@esyariah, Mor Kamilah Binti Cthman/esyariahi@esyariah
Beo

Subject  Statistik
From: Masrohayatie Binti Talib/esyariah 1172812014 04:31FM

Contohnya dalam kes di sebelah ni, penerima asal emel adalah Nurulasna tetapi Mohd Isham
dan Nor Kamilah juga turut menerima satu salinan emel tersebut sekiranya alamat emel
mereka diletakkan dalam ruangan Cc.

Nurulasna boleh nampak dan tahu bahawa selain dirinya sendiri, Mohd Isham dan Norkamilah
juga menerima kandungan emel yang sama.



o  Cc bertujuan untuk memaklumkan progress tetapi tiada tindakan yang perlu diambil oleh
penerimanya atau dalam erti kata lain individu itu tidak terlibat secara langsung tetapi perlu
tahu perkara berkaitan.

v BCC

Send Send4& File.. Save = Delivery Options... * - & Format ~ Display - 9 More -
] High priority  [] Return receipt Sign Encrypt [] Keep Private [] Mark Subject Confidential

To 23 Murulasna Binti Ibrahim/esyariah@esyariah
Cc 5] Maohd Isham Bin Ismaillesyariah@esyariah, Mor Kamilah Binti Othman/esyariah@esyariah

Bee
Subject  Statistik Ruangan BCC

From: Masrohayatie Binti Talib/esyariah 117282014 04:31PM

o Bcc pula adalah singkatan kepada Blind Carbon Copy di mana ia digunakan apabila kita
mahu menghantar emel kepada penerima utama yang alamat emelnya diletakkan di
bahagian Recipient/To tetapi tidak mahu mendedahkan nama atau alamat emel penerima lain.

o Disitulah terletaknya kegunaan fungsi Bcc ini di mana ia boleh menyembunyikan alamat emel
daripada diketahui oleh penerima lain

o Fungsi ini sesuai digunakan sekiranya anda ingin menghantar emel kepada penerima
berlainan tanpa mereka mengetahui bahawa emel itu dihantar secara pukal.

o Diruangan emel mereka, alamat emel penerima lain yang biasanya diletakkan di dalam
ruangan Bcc tidak akan dipaparkan.
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4. CARA MEMBUAT TANDATANGAN (SIGNATURE)

—— o | [

webmail esyariah.gov.my/mi/masroheyatie.ns?OpenDa © ~ @ & || [ New Message ‘ ‘ e 2

'er Room Maintenance £ http--waww.pixzjoy.com... £ Suggested Sites v ] Get more Add-ons v

Masrohayatie Binfi Tailb ~

Preferences
« Full Mode
~ Online
Log Out

i Maikinbox % [ Borangpert.. X [ New Message x

Send Send&File.. Save - DeliveryOptions.. K - ¢ Fermat - Display - % More -

[ High priority [ Return receipt [] Sign [7] Encrypt [] Keep Private [] Mark Subject Confidential

Subject
From: Masrohayatie Binti Talib/esyariah 11/28/2014 04:49PM

sl % b/ us 0@

Klik di sini dan Pilih
Preferences

m‘| & https://webmail.esyariah.gov.my/mail/masrohayatie.nsf?0penDa O ~ @ & H [F] Preferences | ‘

5= [E Inbox () Server Room Maintenance a hittp--www.pixajoy.com.. a Suggested Sites - @ Get more Add-ons =

IBM iNotes e =

3 Mail-Inbox X & Borang pert.. X & New Messzage X . Preferences X

Save and Close | Cancel

[5) Basics e

Mail
Calendar

International

Follow Up

Delegation For all list-type views:

All Documents (®) Show all documents as a sG0

Junk Security [l Enable 5ol hints

(C) Show documents one page at a time
Trash Archive

I:l Show abbreviated dates {for e

Klik Mail

Cffline
Personal categories

[Type here to add a new categorny]
+ Folders Business

Perscnal

Friends

Family
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ml| E https://webrmail.esyariah.gov.my/mail/masrohayatie.nsf?0penDa O ~ @ C H [F Preferences

55 [F Inbox () Server Room Maintenance B:j http--www.pixajoy.com.... B:j Suggested Sites = B:j Get more Add-ons

IBM iNotes -l 1 B @&

4 Mail-Inbox x &4 Borang pert.. X & New Message X | [l| Preference

Save and Close | Cancel

Basics Signature:
Create and store e-mail signatures. If you want to include a signature ir
5] Mail Plain text
General
Display
Signature
Fallow Uj
Follow Up i
Attention
Rich text

All Documents

Junk [ Cetencer IS""SE’E‘" . ] | biuA | |

International

h

Delegstion

Security
Archive
Cffline - . -
You have the following Notes signature (Preview onl
Tools
Other Mail
Signature:
Creste and store e-mail signatures. If you want to include a signature in ulra-light mode, you must oreate s plain text signature.
Plain text

Rich text Plllh dan Kllk

isl ~ v [ A .
EERCUCIIEES T Signature
|

Undo

Cut
Copy
Paste
Delete

You ha ure (Preview only) Copy dan Paste

Send to OneNote

Seect al Format Signature
yang disediakan

Lampiran D

Choose the type of e-mail signature. Note that plain text is used sutomatically for ultra-light mode, no matter which type you choose.

Automatically append a signature to the bottom of your outgaing meil messsges

fi:‘?lain Klik dl Sini

Pilih Rich Text
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Klik Save & Close

wm ttps:// h il 70pendz © ~ @ C || [ Preferences <

£ Suggested Sites v £ Get more Add-ons v

[ Inbox () Server Room Maintenance &1 http--wwiw.pixgjoy.com....

IBM iNotes

¥ Mail -
% Mailinbox x| Borang.a X llew Message x| [l Preferences x
Masrohayatie Binti Talib

maljesmail esyariah gov. mylesyariah
Save and Closa | Cancel

B{ Save and close this page r‘"mi a
Inbox (123) anc store e-mail signatures. If you want o include s signsture in Ulta-light mode, you must creste @ plain text signature.

EIMait Plain text
Dre General

Display
ent Signature
Follew Up

Follow Up

Attention Indicator

All Documents Rich text

oo et ] 6| biua|D@E|

Interationsl

Rujukan kami = A
Delegation Rujukan tuan :
Security MELALUI E-MEL SAHAJA

Folde d v

Archive

(LD Offine You have the following Notes signature (Preview only)
Tool

Other Mail

Chogse the type of e-mail signsture. Note that plain text is used automatically for ulira-light mode, no matter which type you choose.

Automatizally sppend  signature to the botiom of your cutgeing mail messages
Type
O Fisin text

13



